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1. Introduccion
Este documento pretende explicar el proceso de carga del certificado
de firma electrénica de una empresa (Persona Natural o Juridica) en el
sistema de Facturacién Electrénica Facturar EC.

Para poder realizar la carga de la firma electréonica de su empresa en
el sistema, se recomienda tener o realizar lo siguiente:

e Archivo de firma electrénica con extension (.p12).

e Clave del archivo.

2. Proceso de Carga

' FacturarEc

Usuario*

Contrasefia*

;Olvidd su Contrasefia?

Ingresar

Manuales

&Aln no estd en Facturar?
Registrarse

Acceder al sistema con las credenciales correspondientes.

Una vez dentro del sistema dirigirse a la siguiente opcidn:
ESE&

1792643198001

Informacion Empresa

Cambio Conirasefia

Subir Certificado

Salir
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A continuacion se le mostrara la siguiente ventana para realizar la
carga del Certificado de Firma Electrénica (.p12).

Cargar Certificado

El sistema necesita el Certificado de firma electrénica (archivo .p12) para generar los documentos electrénicos.

Cambiar Certificado

Arrastre el certificado o clic aqui

Su certificado tiene la extension 'pi2'.

Cerrar

Al dar clic aqui se le mostrara la siguiente ventana, seleccionar el archivo
con extension .p12 como muestra la imagen .

Organizar + Mueva carpeta Bz - ]
~ Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamafic
3t Acceso rapido
E test.p12 23/3/2021 15:45 Personal Informati... 5KB

E Este equipo
* Descargas
Documentos
[ Escritorio

[&=] Imagenes

b Musica

_J Objetos 3D
m Videos

am Windows (C:)

e Disco local (D)
¥

Mombre: ~ | |Todos los archivos (%) w ‘

| Abrir | ‘ Cancelar |

Su certificado tiene |a extension p12°.

Cerrar
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Una vez seleccionado el certificado de firma electrénica, se presentara el
siguiente formulario, donde se mostrara el RUC de su empresa, el nombre del
certificado de firma cargado y se solicitara la contrasefa o PIN de acceso al
Certificado de firma, la cual le fue generada en el momento de la entrega de
su certificado:

Actualizacion del Certificado

Los campos marcados con ( * )son obligatorios:

Ruc: * ‘ v ‘

Archivo:; * ‘ p12 v ‘

Contrasefia del
certificado: *

ACTUALIZAR CANCELAR

Si el certificado fue cargado exitosamente se mostrara el siguiente mensaje
informativo, y podrda empezar a emitir sus comprobantes electrénicos desde
el sistema:

@ Certificado actualizado.
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